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План  совещаний при директоре
в 2015 – 2016   учебном году

Дата Повестка совещания Выступающие Выход
Сентябрь Совещание №1

1.Об итогах комплектования классов, 
учёт учащихся по классам. 

Зам. директора по 
УВР

Отчёт, проект приказа, 
ОШ№1 

2. Режим работы ГПД. воспитатель ГПД Утверждение списка 
учащихся

3. О режиме работы школы в 2015-2016 
учебном году.

Директор Годовой календарный 
учебный график

4. Об организации питания  учащихся. 
Информация о льготном питании, 
наличие документов, подтверждающих 
статус получателя льгот  

Социальный педагог
Классные 
руководители

Информация 

Сентябрь Совещание №2
1. Деятельность школы по  организации 
оздоровления и  занятости детей  в 
летний период, выполнение плана работы 
школы на лето, работа пришкольного 
оздоровительного лагеря

Зам. директора по  
УВР

Отчёт, приказ

2.Готовность школы к новому учебному 
году (санитарно-гигиенический режим, 
ТБ и ГО) степень готовности кабинетов, 
столовой, спортзала, библиотеки), 
составление актов обследования 
пожароопасных кабинетов. Организация  
безопасной работы школы.

Отв. за ОТ и ТБ Информация 



3. Охват обучающихся дополнительным 
образованием.

Зам. директора по  
УВР

Информация 

Дата Повестка совещания Выступающие Выход
Октябрь 1.Результаты входного контроля по 

математике,  русскому языку в 2-11, 
техника чтения во 2-6 кл.

Зам. директора по 
УВР

отчёт

2. Результаты школьных олимпиад Зам. директора по 
УВР

справка

3.Итоги проведения Дня ( недели ГО) Преподаватель-
организатор ОБЖ

Информация 

4. Уровень социализированности и уровень 
воспитанности обучающихся 1-5 классов  
(ФГОС)

Педагог-психолог, 
классные руководители  

Информация 

5.Соблюдение ТБ на уроках физической 
культуры

Отв. за ТБ и ОТ справка

6.Состояние школьной документации:  
Оформление классных журналов 

Зам. директора по 
УВР

справка 

7.Работа социально-психологической 
службы с детьми «группы риска»

Зам. директора по 
УВР, социальный 
педагог

Информация 

8.Итоги классно-обобщающего контроля 
в 5 классе

Зам. директора по 
УВР

справка 

Анализ выполнения решений 
предыдущих совещаний.

Директор Информация 

Дата Повестка совещания
Выступающие

Выход



Ноябрь 1. Уровень сформированности  ценностей 
ЗОЖ в 1-5 классах  ( ФГОС)

Педагог- психолог, 
классные руководители

Информация 

2.Результативность участия школьников 
в  муниципальном  туре предметных 
олимпиад

Зам. директора по 
УВР

Справка 

3. Соблюдение ТБ на уроках технологии Отв. за ТБ и ОТ справка
4.Состояние школьной документации:  
оформление личных дел обучающихся

Зам. директора по 
УВР

Справка 

5.Соблюдение единых требований к 
внешнему виду учащихся

Зам. директора по 
УВР

Информация 

6.Своевременность и качество 
проведения занятий внеурочной 
деятельности в1-5 классах

Зам. директора по 
УВР

Справка 

7.Реализация программы работы с 
учащимися, имеющими низкую учебную 
мотивацию, плана работы  школы  с 
неуспевающими и слабоуспевающими  
учащимися  

Зам. директора по 
УВР

Справка 

Анализ выполнения решений 
предыдущих совещаний.

Директор Информация 

Дата Повестка совещания Выступающие Выход
декабрь 1.Об  итогах  промежуточной аттестации  

в 1 полугодии .Диагностика усвоения 
ЗУН в сравнении с входным контролем. 
Обученность и  успеваемость 
обучающихся.

Зам. директора по 
УВР

Отчёт 

2.«О работе классных руководителей и 
учителей-предметников по  подготовке 
выпускников к государственной 
(итоговой) аттестации»

Зам. директора по 
УВР

Отчёт 

3.Посещаемость занятий учащимися 5 – 
11 классов

Зам. директора по 
УВР

отчёт

4.Соблюдение противопожарного режима Отв за ПБ справка
5.Состояние школьной документации:   
Соблюдение единых требований  к 
ведению дневников обучающихся

Зам. директора по 
УВР

справка 

6. Двигательная активность учащихся Зам. директора по 
УВР

справка 

7. Соблюдение теплового ,  воздушного и 
светового режима в  школе. 

Отв. за ТБ и ОТ справка

8. Реализация плана сохранения 
контингента обучающихся

Зам. директора по 
УВР

9.Соблюдение  норм СанПиН на 
пищеблоке.

Отв. за ТБ и ОТ Справка 

Анализ выполнения решений директор Информация 



предыдущих совещаний

Дата Повестка совещания Выступающие Выход
январь 1.Работа ГПД. Режим работы.  Зам. директора по 

УВР
Информация 

2.Реализация  Программы  и плана  на 
2015-2016 учебный год по выявлению и  
сопровождению талантливых детей

Зам. директора по 
УВР

информация

3. Соблюдение ТБ на уроках физики Зам. директора по 
УВР

справка

4.Реализация плана  мероприятий по 
обеспечению подготовки граждан 
(учащихся) к военной службе

Преподаватель-
организатор ОБЖ

Информация 

5.Состояние школьной документации:  
Ведение  и хранению документов строгой 
отчётности

Зам. директора по 
УВР

справка

Анализ выполнения решений 
предыдущих совещаний

Директор Информация

Дата Повестка совещания Выступающие Выход
февраль 1.Итоги месячника оборонно-массовой 

работы
Преподаватель-
организатор ОБЖ

Информация 

2.Результативность участия школьников 
в  региональном  туре предметных 
олимпиад

Зам. директора по 
УВР

информация 

3. Соблюдение  ТБ  на уроках химии.  
Учёт прекурсоров

Отв. за ТБ справка 

4.Состояние школьной документации:
Ведение журналов по ОТ И ТБ  
классными руководителями, 
заведующими кабинетов повышенной 
опасности

Зам. директора по 
УВР

справка

5. Соответствия  расписания 
гигиеническим требованиям СаНпин

Зам. директора по 
УВР

справка

6.Реализация плана по комплексной 
организации  физического воспитания 
обучающихся

Зам. директора по 
УВР

справка

Анализ выполнения решений 
предыдущих совещаний

 Директор школы информация 

Дата Повестка совещания Выступающие Выход
март 1. Итоги успеваемости и посещаемости за 

3 четверть
Зам. директора по 
УВР

отчёт

2. Состояние школьной документации:  
Соблюдение  норм выполнения 
практических и лабораторных работ  в 

Зам. директора по 
УВР

справка



соответствии с рабочими программами

3. О проведении предметных недель Зам. директора по 
УВР

Информация 

4. Состояние работы  с обучающимися по 
профессиональному самоопределению.

Социальный педагог, 
педагог-психолог

Справка 

5.Работа Совета профилактики Социальный педагог Отчёт
6. Организация питания обучающихся. 
Охват учащихся двухразовым питанием.

Зам. директора по 
УВР

Информация 

Анализ выполнения решений 
предыдущих совещаний

Директор Анализ

Дата Повестка совещания Выступающие Выход
апрель 1.  Реализация плана подготовки и 

проведения государственной (итоговой) 
аттестации 2015 года

Зам. директора по 
УВР

отчёт

2.Состояние работы с будущими 
первоклассниками.

Зам. директора по 
УВР

отчёт

3.Результативность работы объединений 
дополнительного образования: 
результаты работы на предмет 
ориентации их деятельности на развитие 
творческого потенциала  обучающихся

Зам. директора по 
УВР

информация 

4. Состояние работы по профилактике 
употребления ПАВ.

Социальный педагог, 
педагог-психолог

Справка 

5. Анализ предоставляемых школой 
возможностей развития одарённых детей.

Зам. директора по 
УВР

Справка 

6. Соблюдение ТБ на уроках физической 
культуры на спортивной площадке

Зам. директора по 
УВР

справка

Анализ выполнения решений 
предыдущих совещаний

Директор Анализ

Дата Повестка совещания Выступающие Выход
май 1.Результаты проведения итогового 

контроля в 2-8 классах, успеваемость за 4 
четверть 

Зам. директора по 
УВР

отчёт

2.  Итоги работы по реализации 
программы  преемственности начальной 
и основной школы

Зам. директора по 
УВР

отчёт

3.Результаты  проведения  « Дня защиты 
детей»

Преподаватель-
организатор ОБЖ

отчёт

4.Готовность к работе   пришкольного 
оздоровительного лагеря 

Начальник лагеря Информация 

5.Посещаемость занятий учащимися 5 – Зам. директора по отчёт



11 классов УВР

6.Анализ уровня заболеваемости и 
травматизма учащихся школы за год. 

Ответственный за ТБ 
и ОТ

справка 

7.Предварительное распределение 
учебной нагрузки учителей на 2016-2017 
учебный год

Директор Информация 

Анализ выполнения решений 
предыдущих совещаний

Директор Информация 

Дата Повестка совещания Выступающие Выход
июнь 1. Комплексный анализ  состояния 

учебной работы за год 
Зам. директора по 
УВР

доклад

2.Комплексный анализ  состояния  
воспитательной  работы за год 

Зам. директора по 
УВР

доклад

3.О результатах  проведения итоговой 
аттестации 9-11 классах

Зам. директора по 
УВР

Отчёт

5.Итоги введения  ФГОС в 2015-2016 
учебном году 

Директор Информация

Анализ выполнения решений 
предыдущих совещаний

Директор Анализ

Руководитель  учреждения оставляет за собой право вносить изменения в  план совещания 
при директоре. 




