
 

Методические рекомендации 

по подготовке и проведению ЕГЭ в ППЭ в 2016 году 

Основные положения 

 

Общие требования 
к ППЭ (Место для 

хранения личных 

вещей) 
 

В здании (комплексе зданий), где расположен ППЭ, до входа 

в ППЭвыделяются: 

а) места для хранения личных вещей участников ЕГЭ, организаторов, 

медицинских работников, технических специалистов и ассистентов, 

оказывающих необходимую техническую помощь участникам ЕГЭ с ОВЗ, 

детям-инвалидам, инвалидам; 

б) помещения для сопровождающих и представителей средств 

массовой информации. 

Аудитории для 

участников ЕГЭ 
в каждой аудитории присутствует не более 25 участников ЕГЭ 
В день проведения экзамена ЗАПРЕЩЕНО оборудовать аудитории ППЭ 

техническими средствами (компьютерами, принтерами, сканерами и др.), 

кроме: 

1) средств видеонаблюдения и  других технических средств, 

позволяющих обеспечивать работоспособность средств видеонаблюдения. 
2) специальных технических средств при проведении ЕГЭ для 

участников ЕГЭ с ОВЗ, детей-инвалидов и инвалидов. 
3) специализированных аппаратно-программных комплексом для 

проведения  печати КИМ. 
4) компьютеров (ноутбуков) с установленным программным 

обеспечением и  подключенной гарнитурой (наушники с микрофоном), 

средств цифровой аудиозаписи при проведении ЕГЭ по иностранным языкам 

с включенным разделом «Говорение».  
5) средств воспроизведения аудионосителей для проведения раздела 

«Аудирование». 
В аудиториях ППЭ должны быть: 

1) подготовлены часы, находящиеся в поле зрения участников ЕГЭ; 

2) закрыты стенды, плакаты и иные материалы со справочно-

познавательной информацией по соответствующим учебным  предметам; 

3) подготовлены рабочие места для участников ЕГЭ, обозначенные 

заметным номером; 

4) подготовлен стол, находящийся в зоне видимости камер 

видеонаблюдения, для осуществления раскладки и последующей 

упаковки ЭМ, собранных организаторами  у участников ЕГЭ; 

5) подготовлена бумага для черновиков со штампом образовательной 

организации, на базе которой организован ППЭ, из расчета по ДВА листа 

на каждого участника ЕГЭ (в случае проведения ЕГЭ по иностранным 

языкам с включенным разделом «Говорение» черновики не выдаются). 

6) В специализированной аудитории должны быть предусмотрены места 

для ассистентов. 

В ППЭ должны 

быть 

организованы: 

Помещение (аудитория) для руководителя ППЭ (Штаб ППЭ). 

Медицинский кабинет либо отдельное помещение для медицинских 

работников. 

Рабочие места (столы, стулья) для организаторов вне аудитории. 

Помещения, изолированные от аудиторий для проведения экзамена, для 

общественных наблюдателей и иных лиц, имеющих право присутствовать 

в ППЭ в день экзамена. 

Рабочее место с наличием стационарного и (или) переносного  

металлоискателя  для сотрудников, осуществляющих охрану правопорядка, и 

(или) сотрудников органов внутренних дел (полиции), а также организаторов 



вне аудитории, обеспечивающих вход участников ЕГЭ.  
В день проведения 

экзамена в ППЭ 

присутствуют 

а) руководитель и организаторы ППЭ; 

б) не менее одного члена ГЭК; 

в) руководитель организации,в помещениях которой организован ППЭ, или 

уполномоченное им лицо (во время проведения ЕГЭ в ППЭ находится 

в Штабе ППЭ); 

г) технические специалисты по работе с программным обеспечением, 

оказывающие информационно-техническую помощь руководителю 

и организаторам ППЭ,  

д) медицинские работники; 

е) ассистенты, оказывающие необходимую техническую помощь 

участникам ЕГЭ с ОВЗ, детям-инвалидам и инвалидам; 

ж) сотрудники, осуществляющие охрану правопорядка, и (или) сотрудники 

органов внутренних дел (полиции). 

Могут присутствовать: 
1) представители средств массовой информации; 

2) общественные наблюдатели, аккредитованные в установленном порядке; 

3) должностные лица Рособрнадзора и (или) органа исполнительной власти 

субъекта Российской Федерации, осуществляющего переданные 

полномочия Российской Федерации в сфере образования; 

Представители 

СМИ 
присутствуют в аудиториях для проведения экзамена только до момента 

вскрытия участниками ЕГЭ индивидуальных комплектов с ЭМ 
Общественные 

наблюдатели 

могут свободно перемещаться по ППЭ. При этом в одной аудитории 

находится не более одного общественного наблюдателя 

Допуск в ППЭ 

всех лиц 

Осуществляется ТОЛЬКО при наличии у них документов, удостоверяющих 

их личность и подтверждающих их полномочия. 

Должны явиться в ППЭ: 

- не позднее 07.30 по местному времени  - руководитель ППЭ и руководитель 

образовательной организации, на базе которой организован ППЭ; 

- начиная с 08.00 по местному времени  - лица, привлекаемые к проведению 

ЕГЭ в ППЭ. (Не позднее 07.50 руководитель ППЭ назначает ответственного 

за регистрацию этих лиц). 
Допуск в ППЭ медицинских работников осуществляется по документам, 

удостоверяющим личность, и при наличии приказа о направлении медицинского 

работника в ППЭ. 
- с 09.00 по местному времени - участники ЕГЭ при наличии у них 

документов, удостоверяющих их личность, и при наличии их в списках 

распределения в данный ППЭ. В случае отсутствия по объективным 

причинам у обучающегося документа, удостоверяющего личность, 

он допускается в ППЭ после письменного подтверждения его личности 

сопровождающим.При отсутствии участника ЕГЭ в списках распределения 

в данный ППЭ, участник ЕГЭ в ППЭ не допускается, член ГЭК фиксирует 

данный факт для дальнейшего принятия решения. 

Если участник ЕГЭ опоздал на экзамен, он допускается к сдаче ЕГЭ 

в установленном порядке, при этом время окончания экзамена 

не продлевается, о чем сообщается участнику ЕГЭ. Повторный общий 

инструктаж для опоздавших участников ЕГЭ не проводится. В этом случае 

организаторы предоставляют необходимую информацию для заполнения 

регистрационных полей бланков ЕГЭ. Рекомендуется составить акт 

в свободной форме. Указанный акт подписывает участник ЕГЭ, руководитель 

ППЭ и член ГЭК. 

В случае отсутствия документа, удостоверяющего личность, 

у выпускника прошлых лет, обучающегося по образовательным 

программам среднего профессионального образования, а также 

обучающегося, получающего среднее общее образование 



в иностранных образовательных организациях, он не допускается 

в ППЭ.  
 

ЕГЭ для 

участников с ОВЗ 

1.Наличие  специализированной аудитории, где могут находиться участники 

ГИА с различными заболеваниями. 

2. Количество рабочих мест в каждой аудитории для участников ГИА с ОВЗ, 

детей-инвалидов и инвалидов не должно превышать 12 человек. 

3.Выделяется помещение для организации питания и перерывов для 

проведения необходимых медико-профилактических процедур. 

4.При необходимости присутствуют ассистенты, оказывающие участникам 

с ОВЗ необходимую техническую помощь. 

5.Для лиц, имеющих медицинские показания для обучения на дому 

и соответствующие рекомендации психолого-медико-педагогической 

комиссии, экзамен организуется на дому (или в медицинском 

учреждении).Для этого создается ППЭ по месту жительства участника ГИА, 

по месту нахождения больницы (медицинского учреждения) с выполнением 

минимальных требований процедуры и технологии проведения ГИА: 

назначить руководителя ППЭ, 2 организаторов, уполномоченного 

представителя/члена ГЭК. Для участника ГИА необходимо организовать 

посадочное место (с учетом его состояния здоровья), рабочие места для всех 

работников ППЭ. Непосредственно в помещении, где находится участник 

ГИА, должно быть организовано видеонаблюдение без возможности 

трансляции вещания в сеть «Интернет» (в режиме офлайн). 

6. В случае проведения в один день двух экзаменов в соответствии с единым 

расписаниемдопускается в специализированной аудитории или 

в специальном ППЭ рассадка в одну аудиторию участников не более чем 

двух разных экзаменов (за исключением ГИА по иностранным языкам) 

в случае, если количество участников экзаменов не превышает 5 человек 

по каждому предмету. 

7. Ассистентом может быть назначен штатный сотрудник ОО. Для 

сопровождения участников ГИА ЗАПРЕЩАЕТСЯ назначать учителя-

предметника по предмету, по которому проводится ГИА в данный день. 

Списки ассистентов согласовываются ГЭК и утверждаются ОИВ.  

Проверка 

у участников ЕГЭ 

наличия 

запрещенных 

средств при входе в 

ППЭ 

Проверку осуществляют ОРГАНИЗАТОРЫ ВНЕ АУДИТОРИИ (или 

совместно с сотрудниками, осуществляющими охрану правопорядка, и (или) 

сотрудниками органов внутренних дел (полиции)) с помощью стационарных 

и (или) переносных металлоискателей. По медицинским показаниям (при 

предъявлении подтверждающего документа) участник ЕГЭ может быть 

освобожден от проверки с использованием металлоискателя.  

При появлении сигнала металлоискателя организаторы предлагают 

участнику ЕГЭ показать предмет, вызывающий сигнал.ВАЖНО: 

организаторы вне аудитории не прикасаются к участникам экзамена и 

его вещам, а просят добровольно показать предмет, вызывающий 

сигнал.Если этим предметом является запрещенное средство, в том числе 

средство связи, организаторы предлагают участнику ЕГЭ сдать данное 

средство в место хранения личных вещей участников ЕГЭ или 

сопровождающему. 

В случае отказа участника ЕГЭ сдать запрещенное средство, 

вызывающее сигнал металлоискателя, организаторы вне аудитории повторно 

разъясняют ему, что в соответствии с пунктом 45 Порядка в день проведения 

экзамена (в период с момента входа в ППЭ и до окончания экзамена) в ППЭ 

запрещается иметь при себе средства связи, электронно-вычислительную 

технику, фото-, аудио- и видеоаппаратуру, справочные материалы, 

письменные заметки и иные средства хранения и передачи информации. 

Таким образом, такой участник ЕГЭ не может быть допущен в ППЭ.  



В этом случае организаторы вне аудитории приглашают руководителя 

ППЭ и члена ГЭК. Руководитель ППЭ в присутствии члена ГЭК составляет 

акт о недопуске участника ЕГЭ, отказавшегося от сдачи запрещенного 

средства. Указанный акт подписывают член ГЭК, руководитель ППЭ 

и участник ЕГЭ, отказавшийся от сдачи запрещенного средства. Акт 

составляется в двух экземплярах в свободной форме. Первый экземпляр член 

ГЭК оставляет себе для передачи председателю ГЭК, второй отдает 

участнику ЕГЭ. Повторно к участию в ЕГЭ по данному учебному 

предмету в дополнительные сроки указанный участник ЕГЭ может 

быть допущен только по решению председателя ГЭК. 

Требования 
к соблюдению 
порядка 
проведения ЕГЭ 
в ППЭ 
 

В день проведения экзамена (в период с момента входа в ППЭ и до 

окончания экзамена) ЗАПРЕЩАЕТСЯ:  

участникам ЕГЭ – иметь при себе уведомление о регистрации 

на экзамены, средства связи, электронно-вычислительную технику, фото-, 

аудио- и видеоаппаратуру, справочные материалы, письменные заметки 

и иные средства хранения и передачи информации; выносить из аудиторий 

и ППЭ ЭМ на бумажном или электронном носителях, фотографировать или 

переписывать задания ЭМ; 

организаторам, медицинским работникам, ассистентам, 

оказывающим необходимую помощь участникам ЕГЭ с ОВЗ, детям-

инвалидам и инвалидам, техническим специалистам – иметь при себе 

средства связи и выносить из аудиторий и ППЭ ЭМ на бумажном или 

электронном носителях, фотографировать или переписывать задания ЭМ; 

всем лицам, находящимся в ППЭ – оказывать содействие участникам 

ЕГЭ, в том числе передавать им средства связи, электронно-вычислительную 

технику, фото-, аудио- и видеоаппаратуру, справочные материалы, 

письменные заметки и иные средства хранения и передачи информации; 

лицам, которым не запрещено иметь при себе средства связи, - 

пользоваться ими вне Штаба ППЭ. 

Во время проведения экзамена участникам ЕГЭ ЗАПРЕЩАЕТСЯ 

выносить из аудиторий письменные принадлежности, письменные заметки 

и иные средства хранения и передачи информации. 
Организаторы ЕГЭ В качестве организаторов в аудитории ППЭ привлекаются лица, 

прошедшие соответствующую подготовку и удовлетворяющие требованиям, 

предъявляемым к работникам ППЭ.  

При проведении ЕГЭ по учебному предмету в состав организаторов 

НЕ ВХОДЯТ специалисты по этому учебному предмету.  

НЕДОПУСКАЕТСЯ привлекать в качестве организаторов ППЭ 

педагогических работников, являющихся учителями обучающихся, сдающих 

экзамен в данном ППЭ. 
Участникам ЕГЭ 

разрешено иметь 

при себе 

Участники ЕГЭ могут взять с собой в аудиторию только документ, 

удостоверяющий личность, черную гелевую, капиллярную ручку, 

специальные технические средства (для участников ЕГЭ с ОВЗ, детей-

инвалидов, инвалидов), при необходимости - лекарства и питание, а также 

средства обучения и воспитания (далее - дополнительные материалы, 

которые можно использовать на ЕГЭ по отдельным учебным предметам). 

На ЕГЭ разрешается пользоваться следующими дополнительными 

материалами: по математике линейка; по физике – линейка 

и непрограммируемый калькулятор; по химии – непрограммируемый 

калькулятор; по географии – линейка, транспортир, непрограммируемый 

калькулятор. 

Непрограммируемые калькуляторы:  

а) обеспечивают выполнение арифметических вычислений (сложение, 

вычитание, умножение, деление, извлечение корня) и вычисление 

тригонометрических функций (sin, cos, tg, ctg, arcsin, arcos, arctg);  



б) не осуществляют функции средства связи, хранилища базы данных и не 

имеют доступ к сетям передачи данных (в том числе к информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет»). 

В день проведения 

ЕГЭ медицинский 

работник ППЭ 

должен 

1) получить от руководителя ППЭ или руководителя 

образовательной организации, на базе которого расположен ППЭ, 

инструкцию и ознакомиться с ней, а также Журнал учета участников 

ЕГЭ, обратившихся к медицинскому работнику (далее – Журнал). Все 

поля Журнала обязательны к заполнению. 

2) запросить у руководителя ППЭ информацию о распределении 

в данный ППЭ участников ЕГЭ с ограниченными возможностями 

здоровья, детей-инвалидов и инвалидов; 

3) пройти в отведенное для него помещение в ППЭ и приступить 

к выполнению своих обязанностей. 

Продолжительность 

выполнения 

экзаменационной 

работы  

 

Участниками ЕГЭ Участниками ЕГЭ 

с ОВЗ, детьми-

инвалидами 

и инвалидами 

Название учебного 

предмета 

15 минут 45 минут 
(+30 мин) 

Иностранные языки 

(раздел «Говорение») 

3 часа (180 минут) 4 часа 30 минут 
(+1,5 часа) 

Иностранные языки 

Математика  

(базовый уровень) 

География 

Биология 

3 часа 30 минут (210 

минут) 

5 часов 
(+1,5 часа) 

Русский язык 

Химия 

3 часа 55 минут (235 

минут) 

5 часов 25 минут 
(+1,5 часа) 

Математика 

(профильный уровень) 

Физика 

Информатика и ИКТ 

Обществознание 

История 

Литература 
 

Инструкция для 

участников ЕГЭ 

 

Инструктаж состоит из двух частей. Первая часть инструктажа 

проводится  с 9.50 по местному времени и включает в себя информирование 

участников ЕГЭ о порядке проведения экзамена, правилах оформления 

экзаменационной работы, продолжительности выполнения экзаменационной 

работы по соответствующему учебному предмету,  порядке подачи 

апелляций о нарушении установленного Порядка проведения ГИА и о 

несогласии с выставленными баллами, о случаях удаления с экзамена, 

о времени и месте ознакомления с результатами ЕГЭ, а также о том, что  

записи на контрольных измерительных материалах (КИМ) и черновиках 

не обрабатываются и не проверяются. 

Вторая часть инструктажа начинается не ранее 10.00 по местному 

времени и включает в себя выполнение следующих действий: вскрытие 

доставочного (-ых) спецпакета (-ов) с ИК; раздача всем участникам ЕГЭ ИК; 

заполнение бланков регистрации участниками ЕГЭ; проверка правильности 

заполнения регистрационных полей на всех бланках ЕГЭ у каждого 

участника ЕГЭ и соответствие данных участника ЕГЭ (ФИО, серии и номера 

документа, удостоверяющего личность) в бланке регистрации и документе, 

удостоверяющем личность; объявление времени начала, продолжительности 

и времени окончания выполнения экзаменационной работы. 

 

 



 

Заявление на ЕГЭ, 

Памятка и 

согласие на 

обработку ПД. 

Заявление до 1 февраля подается в организацию, осуществляющую 

образовательную деятельность, в которой обучающийся осваивал 

образовательные программы среднего общего образования 

До 25 января 2016 года сформрованную ведомость SB04 с 

указанием выбора предметов ЕГЭ предоставить на бумажных 

носителях с подписью и печатью руководителя ОО в КпО. 

Сведения о 

работниках ППЭ 

До 15 февраля 2016 года в соответствие с таблицей Excel 

 


